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Nomor SOP
Tanggal pembuatan
Tanggal revisi
Tanggal efektif

A Disahkan Oleh “Kepala Biro Umum dan Keuangan,
KEMENTERIAN PENDIDIKAN KEBUDAYAAN RISET DAN

TEKNOLOGI

UNIVERSITAS NUSA CENDANA

BIRO UMUM DAN KEUANGAN Dra. Karolina K. Sangkala, M.Si.

NIP. 196709191994032002‘
EUANGAN i
BAGIAN K Sudil 866 Pembukaan Rekening Satuan

Kerja Universitas Nusa Cendana

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 17 Tahun
2003 tentang Keuangan Negara.

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 1 Tahun
2004 tentang Perbendaharaan Negara
Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 15 Tahun
2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan

Peraturan Pemerintah Nomor 45 tahun 2013 tentang
Tata Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 182/PMK.05/2017
tentang Pengelolaan Rekening Milik Satuan Kerja
Lingkup Kementrian Negara / Lembaga

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan

2,

1. Memahami aturan pengelolaan penerimaan Negara
2. Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja
3. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Penutupan Rekening Satuan Kerja Universitas Nusa
Cendana
SOP Penentuan Bank Mitra

1. Komputer/Laptop dan Printer
2. Alat Tulis Kantor

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan maka pengelolaan rekening
akan terganggu

| Laporan pembukaan rekening
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PROSEDUR KERJA DAN DIAGRAM ALUR

PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN Rektor | KPA KPPN i P‘B‘m":ﬂ. Kelengkapan Waktu Output
; Surat Permohonan
Menyampaikan Surat .
Permohonan Persetujuan Sgﬁ:‘gﬂeﬂ Mi?ﬁi: gﬁgf&g@g Rekening,
Pembukaan Rekening ke KPPN SPTJM
Surat
. " Permohonan
Menerbitkan surat persetujuan ;
pembukaan rekening ke satker s Ya ;Z?ebgkaan 1 Hari Suratt) p:,rsetun;(an_
dan bank yang ditentukan ning, psmeHEaamicening
Surat Kuasa,
SPTJM
S Surat permohonan
Menerbitkan surat permohonan persetujuan 30 o blf,k anekeiii S
pembukaan rekening ke bank pembukaan Menit gank 9
rekening
Surat
Membuka rekening sesuai surat permohonan Nomor Rekening dan
persetujuan yang diterbitkan pembukaan 1 Hari rekening koran 9
oleh KPPN rekening ke g
bank
Menerima surat keterangan Nomor Rekening 15 Surat keterangan
nomor rekening dan rekening dan rekening Menit pembukaan rekening dan
koran koran rekening koran
Menginput surat keterangan dan v f;r;gn &
rekening koran ke aplikasi ambuk%an 15 Laporan pembukaan
SPRINT dan Membuat laporan @ Eekenmg dar Menit | rekening

pembukaan rekening

rekening koran
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