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BAGIAN KEUANGAN

. | Permintaan Ganti Uang
| Judul SOP " | Persediaan (GUP)

 DASAR HUKUM

| KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 17 Tahun
2003 tentang Keuangan Negara.

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 1 Tahun
2004 tentang Perbendaharaan Negara

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 15 Tahun
2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan

4. Peraturan Pemerintah Nomor 45 tahun 2013 tentang
Tata Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara

5. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012
tentang Tata Cara Pembayaran Dalam Rangka
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan

1. Meningkatkan kualitas layanan atas permintaan ganti
uang persediaan Rupiah murni dan PNBP.

2. Memperlancar pembayaran atas pelaksanaan kegiatan
pada unit kerja di Universitas Nusa Cendana

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Permintaan Uang Persediaan (UP) Awal Tahun
Anggaran
SOP Laporan Keuangan

{ 1. Komputér?Léptop dan Printer
2. Alat Tulis Kantor
3. Buku Kas Umum

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka pengelolaan UP
akan terhambat

Bukti SP2D GUP

Standar Operasional Prosedur Bagian Kewangan - Universitas Nusa Cendana

D T
21




PROSEDUR KERJA DAN DIAGRAM ALUR

PELAKSANA

Pelaksana

| MUTU BAKU
Verifikator
: Operat Bend. Petu Bank
KEGIATAN Veri!:(‘:t.:rluul’ el PRICIPPSPM | | tuaran quhf::ng KPPN P.rs:p = Kelengkapan  Waktu Output
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(NTPN),
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Operator SPM
membuat SPP, SPP dan 30
disetujui PPK, Berkas Menit SPM
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membuat SPM
PPSPM - - o
Memeriksa dan SPP' #EM 15
menandatangani s ; SPM
SPM Berkas Menit
GUP
Bendahara
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Penghubung 30
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GUP RM
Bank Persepsi .
Mencairkan ke SP2D 15 ?;J::Sf
Rekening Unit Menit poe
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