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| DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 1. Memahami panduan pengisian pelaporan pada aplikasi
2003 tentang Keuangan Negara Simproka
2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2. Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja
2004 tentang Perbendaharaan Negara 3. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku
3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 15 Tahun
2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan
4. Peraturan Pemerintah Nomor 45 tahun 2013 tentang
Tata Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara
5. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 163/PMK.06/2020
tentang Pengelolaan Piutang Negara pada Kementrian
Negara/Lembaga, Bendahara Umum Negara dan
Pengurusan Sederhana oleh Panitia Urusan Piutang
Negara
6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer/Laptop dan Printer
2. Alat Tulis Kantor
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka capaian output tidak | Laporan Capaian Output pada aplikasi Simproka
terekam pada aplikasi Simproka
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PROSEDUR KERJA DAN DIAGRAM ALUR

PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN Bagian/Unit terkait Operator Approval Kelengkapan Waktu Output
Rekapan Rekapan
Melakukan Rekapan Realisasi Pelaksanaan 5 Hari Pelaksanaan
Program, kegiatan semua unit Program dan program dan
Tidak Kegiatan kegiatan
Melakukan Klarifikasi dengan Pg::::::an K?th;a:lgan
Unit Pelaksana terhadap Program dan 2 Hari Kegiatgne; o
progres pelaksanaan kegiatan Kegiatan Unit
Terselesaikan
Melakukan proses pengimputan P::i:f;:anan nya
pada Menu Simproka melalui Biocrcin dan 3 Hari pengimputan
aplikasi Spasikita 29 iatan Data pada
b °9 Simproka
Melakukan Verifikasi terhadap proses T]e;ssl::::::?
pelaporan progress kegiatan pengimputan 1 Hari 3;3 & ada
Satker Data dari Satker A
Simproka

Data perubahan Progres
kegiatan setiap bulan tersimpan
dan terkirim ke Kemdikbudristek
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